
单位版网上服务大厅自主开户流程

1 . 申 请 单 位登 录 鄂 尔 多 斯市 住 房 公 积 金 管理 中 心 官 方 网 站

http://www.ordosgjj.org.cn/，点击【网上服务大厅】。

2 .进入【缴存单位入口】，点击【自主开户】。

3 .进入信息录入页面，将缴存单位相关信息逐条录入，点击【提

交审批】。



4 .选择上传电子档案的方式，电脑或手机上传。

5 .进入档案上传页面，将办理开户所需材料电子档案上传至对应

项中，【住房公积金缴存单位开户申请表】项上传《住房公积金缴存

单位开户申请表》及《住房公积金单位版网上服务大厅使用授权书》，

无对应项的所需材料电子档案上传至【其他材料】，点击【上传完成

并提交审批】。同时将《住房公积金单位版网上服务大厅使用授权书》

原件邮寄至缴存管理中心。



6 .待公积金中心收到《住房公积金单位版网上服务大厅使用授权

书》原件后进行审批，审批完成短信通知缴存单位法人及经办人。自

此经办人便可登录进入网厅业务操作页面。请按《单位版网上服务大

厅汇补缴流程》完成当月缴存。


